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Chapter – 29 

एमएस एक्सेल 2013 में हाइपरललिंक का प्रयोग कैसे करें 

एमएस एक्सेल 2013 में हाइपरललिंक का प्रयोग कैसे करें 
(How to Use Hyperlink in MS Excel 2013) 

हाइपरललिंक डॉक्यूमेंट में एक ललिंक होता है जिसे जक्लक करने पर एक आप दसूरे पेि या फाइल पर पहुच िाते 
हैं अक्सर एक वेब पेि होता है, लेककन आप ककसी इमेि, या एक ईमेल पता, या प्रोग्राम को भी ललिंक कर सकते 
है। हाइपरललिंक स्वयिं टेक्स्ट या एक इमेि हो सकता है। िब कोई उपयोगकताा हाइपरललिंक पर जक्लक करता है, 
एक वेब ब्राउज़र, खोला या चलाया िाता है। उदाहरण के ललए, ककसी पेि पर एक हाइपरललिंक वेब ब्राउज़र में पेि 
ददखाता है, और एक AVI फाइल के ललए एक हाइपरललिंक फाइल को मीडडया प्लेयर में खोलता है। 

 वका शीट पर, उस सेल पर जक्लक करें िहािं आप हाइपरललिंक बनाना चाहत ेहैं। 
आप ककसी ऑब्िेक्ट का चयन भी कर सकते हैं, िैसे एक चाटा या चाटा में तत्व, जिसे आप हाइपरललिंक का 
प्रतततनधित्व करने के ललए उपयोग करना चाहते हैं। 

 इसके बाद Insert Tab पर जस्ित, Link group में, Hyperlink बटन पर जक्लक करें। 
 आप सेल या ग्राकफक पर राइट-जक्लक भी कर सकत ेहैं और किर शॉटाकट मेनू पर Hyperlink पर जक्लक कर सकत ेहैं, या 

आप Ctrl + K दबा सकत ेहैं। 

 
 Link option के तहत, Create New Document पर जक्लक करें। 

 

 Name of new document पर, नई फाइल के ललए एक नाम टाइप करें। 
 When to edit के दौरान, िब आप सिंपादन के ललए नई फाइल खोलना चाहत ेहैं तो तनददाष्ट करने के ललए Edit the new 

document later या Edit the new document now पर जक्लक करें। 
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 Text to display बॉक्स में, उस टेक्स्ट को टाइप करें जिसे आप हाइपरललिंक का प्रतततनधित्व करने के ललए उपयोग करना 
चाहत ेहैं। 

 िब आप हाइपरललिंक पर पॉइिंटर को आराम करत ेहैं तो सहायक िानकारी प्रदलशात करने के ललए, ScreenTip पर जक्लक करें, 
ScreenTip text बॉक्स में इजछित टेक्स्ट टाइप करें और किर Ok पर जक्लक करें। 

 

 


